
7• 	c 
CAMARA DE COMERCIO DE BUGA d 	Ed:ij 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL  

DEPENDENCIA: PRESIDENCIA EJECUTIVA 

CÓDIGO DEPENDENCIA: 100 

CÓDIGO 
SERIES. SUBSERIES y T1POS DOCUMENTALES REGISTROS) 

SGC SOPORTES RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL 
PROCEDIMIENTO CÓDIGO ARCHIVO 1 ARCHIVO E MT 5 CD SE 

1 
SB FORMATO Fis Ele Dig GESTIÓN CENTRAL Ci 

100 	4 INFORMES 

lOO 	4 2 	INFORMES A ENTES DE CONTROL 1 	 9 X Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal 
Cumplido el tiempo de retención en las fases de archivo de geshón 

Solicitud de infsrmacidn x y archivo central. se  seleccionan los documentos por el metodo 
selecciorr cualitativa intrinseca, se seleccionan aquellos informes 

Informe X que se presentan a la SIC tesiesdo en cuenla que refleja las 
actividades realizadas y situación económica de la Cómara y de la 
Región, os documentos Seleccionados en su soporte original (fisico) 
se transfieren al archivo histórico para formar parte de la memoria 
isstituciónal de LA CÁMARA DE COMERCIO DE RUGA, el otro 
porcenlaje se eliminan en la oficina de Gestión Documental por el 
metodo de peado. 
Docomestos valorados admnistralivamente sin valores secundarios, 

/ el porcentaje seleccionado adquere valor sepundaCo informativo 

CONVENCIONES /' 	 ,' / 	 APROBACION  
CD: Código de Dependencia Fis: Fisico 

-C-C 	- 
'/.  

SE: Código de Sede documental Ele: Eleclronico 
yo Bo DEPENDENCIA PRESIDENTE COMITÉ INTERNO DE ARCHIVO SS: 	Código de Subsene documental 	 Dig: Digitalizado 

• Sene documental CT: Conservación Total Nombre: WILDER LOPEZ JIMENEZ Nombre: 

U SubSerle documental E: ElIminación VERSIÓN TRD: 1.0 

• Tipo documental MT: Medio Técnico No ACTA DE APROBACIÓN: 10497 GESTION DOCUMENTAL 
SGC: Slsfema de Gesón de Calidad S: Selección FECHA DE APROBACIÓN: Noviembre 012019 Nombre: LEYDI JULYET RODRIGUEZ ROMERO 
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CÁMARA DE COMERCIO DE BUGA 
TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

;-- Csrnui 
' Corni:icio 

4J do Buga 

DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL  

CÓDIGO DEPENDENCIA: 110 

CÓDIGO SGC SOPORTES RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL 

SERIES.S0BSERIESyTIPOSOOCUMENTALESIREGISTROSI 

f 	 [ 

ARCHIVO PROCEDIMIENTO 
CD SE SO FCj ORMA

GO  
TO Fis Ele Dig ESTION 1 

CT E MT 5 

110 	31 	• ACCIONES CONSTITUCIONALES 

110 	31 	1 	EJ ACCIONES DE CUMPLIMIENTO 9 X Evento de cierre: Auto de resolución del recurso 
Cumplido el liempo de retencion en el archivo de gestión y en el 

Domanda x archivo cenlral, los documentos en su soporte original Ihisicol se 
eliminan en la oficina de Gestign Documental de LA CAMARA DE 

Auto de admisión de la demanda  - X - -  — — COMERCIO DE BUGA por el melodo de picado. -- 
X Documentos sin valores secundarios el expediente original es parte 

Notificación de la demanda del tondo documental del juzgado que tramito el acción 
Poder X —  — — constitucional, vaiorados  con el articulo lo de la Ley 791 de 2002. 

- 
Contestación de la demanda X 

Auto decretando pruebas X 

Failo de primera inslancio X 

Escrito de recurso X 

Auto admisión de recurso X 

Notificaclon de¡ recurso  

Contestación del recurso X 1 

Auto de resolución del recurso - - X - 

110 	31 	' 	2 	E ACCIONES DE TUTELA 1 1 	 o x 	- Evento de cierre: Auto de resolución del recurso 
-- . 	- 	 ___________ - -. . . ___f___ . . Cumplido el liernno de retención en el archivo de gestión y en el 

Denranda X archivo central Sos documentos en so soporte original (tisico) se 
. 	, 	 ,,. 	 . - -r--  , eliminan en la oticina de Gestlon Docunsental de LA CAMARA DE 

Auto de adrnision de la demanda 
-. X COMERCIO DE BUGA porel método de picado. 

X Documentos sin valoreo secundarios el expediente original esparte 
NOtificaciOn de la demanda del tondo documCirlal del juzgado que tramto el acción 
Poder 	 1 X 1 conslilucionai. vaOr,iiOS con el articuLo lo de ia Ley 791 de 2002 

Contestación de la demanda X 

AiIo decretando pruebas X 

Fallo de pernera in5ldncia x 

Recurso X 

Auto admisión de recurso X 

Nolilicación del recurso X 

Contestación del recurso X 

Aulo de resolijctcfl del recurso X 
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CÁMARA DE COMERCIO DE BUGA 
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 

d 	Bigus 

DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL 

CÓDIGO DEPENDENCIA: 110 
CÓDIGO 

SERIES. SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) 
soc SOPORTES RETENCIÓN DISPOSICION FINAL 

PROCEDIMIENTO 
CO SE SE 

CÓDIGO 
FORMATO Fis Ele 09 ARCHIVO 

GESTIÓN 
ARCHIVO 
CENTRAL CT E MT 

110 31 	3 ACCIONES POPULARES 1 
- 

9 X Evento de cierre: Auto de resolución del recurso 
CumplSo el tiempo de retención en el archivo de gestion y en el 

I)erlianda X archivo central, los documentos en su soporte original IIis(c0I se 
eliminan en la oticina de Gestión Documental de LA CAMARA DE 

Auto de adlnisros de la demanda X - - COMERCIO DE BUGA por el método de picado. 

Notilicación de la demanda x Documenlos sin calores secendanos el expediente original es parte 
del tondo documental del juzgado que tramito el acción 

Poder X cnnsliluciOeal, valorados cose) articulo to de la Ley 791 de 2002. 

Corrtestacion de la demanda X 

Auto decretando pruebas X 

Fario de pnmera inslancia X 

Recurso X 

Auto admisión de recurso X 

N-D:.r-caclos del recurso X 1 

Cvntestaciós del recurso X 

Auto de resolucion del recurso X 

110 29 BOLETINES 

110 29 	1 ROLE TINES DE LA NOTICIA MERCANTIL 5 	 15 X Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal 

llotetin de la notia mercantil ( pdfia) , Cumpridu el tiempo de relención en el archivo de gestión, los 
documentos en su soporte originar (eectrónicO) se transfieren al 
archivo histórico corno parte de la memoria instItucional de LA 
CÁMARA DE COMERCIO DE BUGA 
Documento con calor secundado Sintónico, está consignada y 
publicada las inscripciones hechas ene) teSiiO mercentil Articua 
35 	4 del Codgo de Comerco 

110 30 U CERTIFICADOS 

IlE 30 	1 CERTIFICADOS DE REGISTROS PÚBLiCOS 1 	 2 X 

Certificado de rogislro publico ( pdIlu) X Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal 
CunrplCo el tiempo de retención en el archivo de gestos y en el 
archivo central, los documentos en su soporte suginal (electronico) 
se ebsinan en la oficina de Gestión Documental de LA CAMARA DE 
COMERCIO DE BUDA, por a  rruu:onio de turrado seguro 
[-.ueulOS valorados adurunis:r.xt 	umv'tu cm valores seçundurrao 
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CÁMARA DE COMERCIO DE BUGA 
TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL  

CÓDIGO DEPENDENCIA: 110  

CODIGO 
SERIES,SUBSERIES i TiPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) 

SGC SOPORTES RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL 
PROCEOIMIENTO 

CT E MT s CO 
J 	

SE 56 
FCó ORDIGO 

MATO Fis Ele Di9 

110 22 U DERECHOS DE PETICIÓN 

110 22 	1 DEREChOS DE PETICION 	- 1 	 9 X 	 Evento de cierre: Respuesta derecho de petición 
CumptrJo e) tivmpo de retención en el archivo de gestión yen el 

Derecho de Detición X archivo central. los docuviontos en su soporte original (lisico( se 

O  
eliminan en la olicina de Gestos Documental de LA CÁMARA DE 

Respuesta derecho de petición COMERCIO DE BUGA por el método de pcado. 
Documentos sin valores secundanos, valorados con el articulo lo de 
la Ley 791 de 2002 

110 32 LIBROS DE REGISTROS PÚBLICOS 

LIBROS DE REGIStROS DE APODERADOS JUDICIALES DE ENTIDADES Evento de cierre: Cuando el Gobierno Nacional reanigne la 
110 32 	1 EXTRANJERAS DE DERECHO PRIVADO SIN ANIMO DE LUCRO función pública 

Libro de registro de apoderados ludiciales de entidades enlranjeras de derecho 	 X Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gvvtOn yen el 
privado sin animo de lucro (sistema de intormación de registros públicos) archivo central. los documentos en sir soporte orinal (elvctronicv) 

se transfieren al Archivo General de la Nación o los Archivos 
Generales Terslonales o aquien dehna la Superintendencia de 
Industsa y Comercio. 
Docurrierrto :vn valor secundare) hioIirico, permite la investigación 
regislral de¡ 9am 
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CÁMARA DE COMERCIO DE BUGA 
TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

:-' Cárnara cti 
Curircrcics 
de Buqi 

DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL  

CÓDIGO DEPENDENCIA: 110 

CÓDIGO 1 SGc SOPORTES RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL 

SERIES, S1JISSERIESyT1POS DOCUMENTALESIREGISTROSI CÓDIGO ARCHIVO ARCHIVO C T E MT 
PROCEDIMIENTO 

CO SE SB FORMATO Fis Ele Dig GESmÓN CENTRAL 

110 	32 	2 ' LIBROS DE REGISTROS DE ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO 
Evento de cierre: Cuando el Gobierno Nacional reasigne la X 
función pública 

Libro de registro de eni dudes sin animo de lucro (sistema de información de registros X Cumplido el liempo de retención en el archivo de gestión yen el 
pÚ5iCOS) archivo central, los documentos en su soporte original (electrónico) 

se transfieren al Archivo General de la Nación o los Archivos 
Generales Territoriales o aquien defina la Superintendencia de 
Industria y  Comercio. 
Documento con valor secundario histórico. permite la inves:qacion 
regslral del pais 

110 	32 	3 
.- 

LIBROS DE REGISTROS DE PROPONENTES 
.' 

5 	15 X 	 Evento de cierre: Cuando el Gobierno Nacional reasigne la 
-- función pública 

Libro de registro de proponestes (sistema de información de registros PübtiCOs) X Cumplido el tiempo de relencios en el archivo de gestión y el e: 
archivo central, los documentos en su soporte onginal (eleCtrónico( 
se transfieren al Archivo General de la Nacion o los Archivos 
Generales Territoriales o aquien defina la Supeminlendencia de 
Industria y Comercio. 
Documento con valor secundano histórico, permite la invesrigacon 
regslral del pais. 

110 	32 	4 
-_ 	 - 

L LIBROS DEL REGISTRO DE LA ECONOMIA SOLiDARIA 5 	15 X 	 Evento de cierre: Cuando el Gobierno Nacional reasigne la 
función pública 

Libro del registro de la economia solidaria (sstema de información de registros X Curnpido el t.empo de relencrin en el archivo de gestos yen el 
públicos) archivo central. los documentos en su soporte original (etectronco) 

1 se transfieren al Archivo General de la Nación o los Archivos 
Generales Territonales o aquien defina la Superinlendencia de 
tndustna y Comercio. 
Documento con valor secundario histórico, permite la investg.icion 
regislral del país 

-.•.,• 1 
110 	32 	5 fl LIBROS DEL REGISTRO DE VEEDURIAS CIUDADANAS 5 	15 X 

Evento de cierre: Cuando el Gobierno Nacional reasigne la 
Libro del registro de veedurias ciudadanas (Sistema de información de registros 1 	X función pública 
publicas) Cumplido el bempo de relerrciov en el archivo de gestión yen el 

1 archivo central, los documentos en su soporte original (electron.co) 
se transfieren al Archivo General de la Nación olas Archivos 
Generales Territoriales o aquien defina la Superintendencia de 

lnduSlna y Conrercin. 
Documento con valor secundario hiotono, perm:te la investgacion 
regintral del pais 

110 	32 	6 	[ LIBROS DEL REGISTROMERCANTIL 5 	15 	X Evento de cierre: Cuando el Gobierno Nacional reasigne la 
función pública 
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CÁMARA DE COMERCIO DE BUGA 
TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

Crrisr de 
a' v.  Cornvrco 

DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL 

CÓDIGO DEPENDENCIA: 110 
CODIGO 

CD 1 SE 1 S8 
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) 

Lbro de[ regislro mercaelI (sdlerrra de inlormación de regiSirOs públicos) 

SGC 	 SOPORTES 	 RETENCION 	DISPOSICION FINAL 

CÓDIGO 	 ARCHIVO 	ARCHIVO 	I 	1 	I Fis 	Ele 	DIg 	GESTIÓN 	CENTRAL 	
Ci' 1 E  

FORMATO 	 1 MT  1 S  
x 

PROCEDIMIENTO 

L,UIIllçju ei cpu ve lelellaihI Cli Sí illuílvu ve yuste vele 

archivo central, los documenlos en su soporte Onginal (electrónico) 
so transfieren al Archivo General de la Nación o los Archivos 
Generales Temtonales o aiuiee defna la Superintendencia de 
Irrdustna y  Comarco. 
Docsnresto con valor secundano hiStóreo. permite la innesliqacón 
registral del pais. 
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lc 
CÁMARA DE COMERCIO DE BUGA  

.v: t 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 

DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL  

CÓDIGO DEPENDENCIA: 110 

CÓDIGO 
SERIES. SU8SERIES 	I1POS DOCUMENTALES (REGISTROS) 

SGC SOPORTES RETENCIÓN DISPOSICION FINAL 
PROCEDIMIENTO  ARCHIVO 

CO SE so FORMATO Fis Ele Dig CT E MT 

110 	32 	7 H LlBOS DEL REGISTRO NACION'L DE TUSMO - RNT 5 	15 	X Evento de cierre: Cuando el Gobierno Nacional reasigne la 
función pública 

l ih'o de¡ registro nacional de turismo (sislerira de inlormación de regislroo pubIiCOC) X Cumplido el tiempo de retencion en ci archivo de gestión y en el 
1 archivo central, los documentos en su soporte or.ginal (electronico) 

se transfieren al Archivo General de la Nacaon O los Archivos 
Generales Territoriales o aquivo defiria la Superintendencia de 
Industria y Comercio. 
Documento con valor secundario histÓrico, 	pernrite la :iiVCStigaCiÓfl 
registra) de¡ pais. 

110 	33 U PROCESOS JURÍDICOS 

110 	33 	1 EJ PROCESOS ADMINISTRATIVOS 
Evento de cierre: Auto de resolución de¡ recurso 

. - - - .________ . 	 . 	. Cumplido el tiempo de retenc:ón en el archivo de gest.Ón y en el 
Demanda X archivo central, los documentos en su s000re original (lleco) se 

._ 

- - 
Anenon de demanda 

_______________________ _______ 
 _._ 	. X 

. 

 jl 
eliminan en la oficina de Gestión Docurnenlal de LA CAMARA DE 
COMERCIO DE BUGA por el método de picado 
Documentos sin valores secundarios el enpedienre originales palle 

Auto admiuono X 

Notificación de la demanda 	 - 	-  - 	- - 	- 	._ 

de[ fondo documental del juzgado que tramito el proceso juridico, 
valorados con el articulo lode la Ley 791 rin 2032 

Podr X 
- 

Contestacnde la demanda . X 

Taco de primera instancia X 

Recurso X 

Auto admisión de recurso X 

Notificados de¡ recurso X 

Contestación de¡ recurso X 

Auto de resolucion de¡ recurso X 

110 	' 	33 	' 	2 Li PROCESOS ORDINARIOS . 1 9 	 , 	x Evento de cierre: Auto de resolución de¡ recurso 
.Cunnph5o el tiempo de retencion en el archivo de gesronn y cii el 

Demanda X archivo central, los documentos en su soporte original (tisico) se 
• - - 	. 	-- --... . - 	' 	 'nlimirnan en la oficina de Gestión Documental de LA CAMARA DE 

Anexos de demanda - X - 	- 	- 	, COMERCIO DE BUGA por el metodo de picado 
Documentos 5111 autores secundarios e) erpediente originales palle 

Auto admisorio del tondo docuirrental de( julgado que cielito 'nl procCsolsnidico, 
Norficación de la demanda X valorados con el articulo lo de la Ley ?bt dv 2022 

Poder x 

oniesracion ve iv semansa 
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CAMARA DE COMERCIO DE BUGA 
(sun 

. 	.i Coirvici 
de LTiii 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 

DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL  

CÓDIGO DEPENDENCIA: 110  

CÓDIGO 1 
SERIES. SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) 

SGC SOPORTES RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL 

PROCEDIMIENTO CÓDIGO ARCHIVO ARCHIVO ET E MT 5 Co SE SB FORMATO 
Fis Ele Dig GESTIÓN CENTRAL 

FalO ce pomera inslaoca X - 	-. 

Recurso 

UID admisión de recurso 	- 

X 

-: 	 - 

NotiEcacron del recurso X 

Contestación del recurso X 

Auto de resolución del recurso 

110 	34 U REGISTROS DE DEVOLUCIONES - 

110 	- 	34 	i ri REGISTROS DE DEVOLUCIONES CONDICIONALES 1 	 2 	 x Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal 
- Cumplido el tiempo de retención en el archivo de gestión y en el 

Comunicación X archivo central, los documentos en su soporTe original (electroeico) 

Resolución se eliminan en la oficina de Gestión Documental de LA CAMARA DE 
COMERCIO DE BUGA, por el método de borrado seguro. 
Documentos valorados administrativanmeole sin valores secundarios. 
Articulo 13 del Acuerdo 005 de 2018 del Archivo General de la 
Nación, 

110 	34 	2 REGISTROS DE DEVOLUCIONES DE PLANO - 	 1 	 2 	 X 
Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal Cornncación 

X Cumplido el tiempo de retención en el archivo de gestión yen el 
archivo central. los dscurrentos en su soporte urrginal (electrónco) 
se eliminan en la oticina de Gestión Documental de LA CÁMARA DE 
COMERCIO DE BUGA, por el método de borrado seguro 
Docunrenlos valorados administrativamente sin ualores secundarios, 
Articulo 13 del Acuerdo 005 de 2018 del Archivo General de la 
Nación 

110 	25 REGISTROS PÚBLICOS 
- 

. Evento de cierre: Cancelación del registro público 
REGISTROS DE ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO, REGISTROS DE Al ingresar el documento a LA CAMARA DE COMERCIO DE EJGA 

0R,D0S JUDICIAlES DE ENTIDADES EXTRANJERAS DE DERECHO 	 t 	 x se realizara el proceso de digitalización cvrtlicaia Cumplido el 
110 	25 	1 1 PRIVADO SIN ANIMO DE LUCRO, REGISTROS DE ENTIDADES DE ECONOMIA tiempo de retesción en el archivo de gestion y  archivo central, se 

SOLIDARIA, REGISTROS DE VEEDURIAS CIUDADANAS seleccionan por el método de seleccon cualitativa Intninseca pura 
conservación total aqoellos registros que cumplan los siguientes 

Formulario de inscripcion rnatscala y!o menovación (.pdIfa) X 	 , cvlerios. 
Empresas ! Entidades reconocidas y de trayectOóa para el pais 

RecrEo de!caja (.pdlla)  X 	 - 	 - . 
- Empresas' Entidades que su nralricula tengan más de 50 años de 

Escritura pública (.pdi/a) X constituida. 	
, 
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CÁMARA DE COMERCIO DE BUGA 

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

(15 
Corncrcio 
dr EtLJÇJa 

IDEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL  

CÓDIGO DEPENDENCIA: 110 
CÓDiGO 	1 	 scc 	SOPORTES 	RETENCIÓN 	DISPOSICIÓN FINAL 

SERIES.SIJBSERIESyTIPOSDOCUMENTALESIREGISTROSI 	 CÓDIGO 	 ARCHIVO i ARCHIVO 	1 	1 	1 	1 	 PROCEDIMIENTO 

	

COISEISBI 	 FIS I EIe I DIN 	 ICE'- 	CT1E1MT1S1 FOR IfA SO 

Docuniento privado (.pdt/a) 

Fotocopia del documento de ¡de 

Verificación de¡ documento de id 

Certificación de la Regislraduria 

Solicilud registro de libros ( pdff 

Acta (.pdf/a) 

Acierdo (.pdf/a) 

Formulario de solicilud de Rul (p 

Nil (.pdffa) 

Rut (.pdUa) 

Impuesto de registro (.pdfla) 

Aclo administrativo (.pdfIo) 

Certificado ( pdUa) 

Comunicación (.pdf/a) 

Contrato (pdfla) 

Depósito Financiero (.pdf!a) 

Conslancia (priSa) 

Solicilud (pdl/a) 

Certificacion (.prfffa) 

Adjudicación (.pdffa) 

Sucesión ( pilIla) 

Aportes (pilIla) 

Auforicación (pilIla) 

Capitulaciones (pilIla) 

Carta de aceplación de cargo 

Documentos de situación de cor 

x 
anotaciones o registros posterior a su cancelación 
Los elfos regislrss públicos loviendO en cuenta que la inlornrac:ón 
esta contenida en los Libros de Registros Públicos se eliininarún en 
gestión documental por el orrirodo de borrado electrónico seguro. 
Documentos ciii valores secundarios, el porcentaje seleccionado 
adquiere valor secundario hislorico 
Silvio VIII Coraras de Comercio, capitulo 1.4 de la Circular Única 
de la SIC, y se valera basado en el Articulo 28 de la Ley 952 de 
2005. 
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CÁMARA DE COMERCIO DE BUGA 
TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

rriira dc 
Com..rcio 
'li. Etricjv 

DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL 

CÓDIGO DEPENDENCIA: 110  

CODIGO 	1 	 SGC 	SOPORTES 	 RETENCIÓN 	DISPOSICIÓN FINAL 

SERIES. SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) 	 CÓDIGO 	 ARCHIVO 	ARCHIVO 	 1 	1 	 PROCEDIMIENTO 
CD 	SE 	S8 	 Fis 	Ele 	0ig 	GEST1ÓN 	CENTRAL 	CF 	E 1 MT 	5 

FORMATO  

Mulacoreo de nombre - direccien- actividad ( pdEa) 	 X 

Oposrcioii a la venta (.pdIfa) 	 X 

Poder ( pElla) 	 X 

Renuncie 	pótia) 	 X 

Informacton Financiera (pdf!a) 	 X 

Inipugnacion de actos (.pdtla) 	 X 

Concordato (.pElía) 	 1 	X 

Embargo y desembargo (pESa) 	 X 

lnsabilidades / Incapacidades (pEna) 	 X 

Orden Judicial ( pdlia) 	 X 

Medida cautelar (.pdt/a) 	 X 

Providencia ( ydt/a) 	 X 

Resolución 	pEtral 	 X 

Recurso (.pdl/a) 	 X 

Revocatoria directa (priSa) 	 X 
r 	 -_-- 

Requerimiento (Pdlla) 	 X 

Roto oses, quelas y reclamos (pdn/a) 	 X 

Respuesla (pElla) 	 1 	 X 

Lidudación (.pdlla) 	 X 

Cariceiacion de msiriiilv ( vCI.I 	 X 

110 	25 	2 	REGISTROS MERCANTILES Y VENDEDORES DE JUEGOS DE SUERTE Y ALAR 

Formulario de iriscripción matncula y/o (innovación (.pdt.a( 	 X 

RecEto de caja ( pdt/a( 	 X 

F.sctturs publica (.pdf/a( 	 X 

[Incurnento pnuadO (.pdlla) 	 X 

Folocopia del documento de identidad de] represenlanle legal (.pdt/a) 	 X 

EcrEcacion del docunlenlo de identidad) pdifa( 	 X 

Evento de cierre: Cancelación de¡ registro público 
Al egrssnr Ci documenlo a LA CAMAR.A DE COMERCIO DE BUGA 
se realizaa el proceso de digitalizacón ceiliticada Cumplido el 
tiempo de retención en e) archivo de geslion y archivo central, se 
seleccionan por el método de selección cualitativa Intrinseca para 
conservación total aquellos registros que cumplan los squientes 
criterios 

Empresas .' Enlidades reconocidas y de Irayectpóa para el pais 
Empresas ovlidades que su malricula tengan més de 50 años de 

conSt:tuida 
Empresas: Enligados que en su malricula se (raya 'ncorparado 
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CÁMARA DE COMERCIO DE BUGA 
TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

(_itTlOr< (ti: 
Corncr-i.io 
de Bucio 

SERIES, SU8SERIES y TiPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) 
CD 	SE   

ENCIA: SECRETARIA GENERAL 

DEPENDENCIA: 110 

Cerlificacos de la Registraduria . Evidencias SIPREF (.pdtiu) 

Solicitud registro <10 libros ( pdVa( 

Acta (.pdlfa) 

Acuerdo (.pdf/a) 

Formulario de solicitud de Rut (preru 

Nit (.pdI/a) 

Rut (.pdt!a) 

Impuesto de registro (.pdf/a) 

Acto administrativo ( pdf!a) 

Certificado (.pdi/a) 

Comun:caciOn ( pdt/a) 

Contrato (.pdfia) 

Depósito Financiero ( pdlla) 

Copia tarjeta profesional del contador (p<1l/a( 

Relación de accioniStas 1 pdf!a( 

Constancia pilI/a( 

Solicitud (.pdfla) 

Ccrtilicación ( pdf!a} 

Adjudicación (.pdffa) 

Sucesión (.pdt/a) 

Aportes I.pdf!aI 

Autorización (.pdt/a) 

Cuotulaciones ( pdtla) 

Dala de aceptación de cargo (.pdtla) 

riccsmentos de situación de control (.pdfla) 

Mutacoses de nombre - dirección- achvidad (.pdtfa) 

Oposición a la venta ( p<1tla)  

SGC 	1 	SOPORTES 	 RETENCIÓN 	1 DISPOSICIÓN FINAL 

CODIGO  
Fis Ele Dig 	 CT E MT ARCHIVO 	ARCHIVO 1 

FORMATO 	 GESTIÓN 	CENTRAL 1  
x 

PROCEDIMIENTO 

Los otros registros publicos tenesdo en cuenta qse la informacion 
esta contenida en os Libros de Registlos Póblicos se eliminaran en 
gesrión documental por el método de borrado electrónico seguro. 
Documentos sin satores secundanos. el porcentaje Seleccionado 
adquiere valor secundario histórico. 
titulO VIII Cámaras de Comercio, capitulo 14 de la Circular IJOca 
de la SIC, y se cabra basado en el Articulo 28 de la Ley 962 de 
2005. 
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DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL 

CÓDIGO DEPENDENCIA: 110 

CÁMARA DE COMERCIO DE BUGA 
TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

Camara dv 
Comercio 
dv E3ticjo 

Co 1 SE 1 Sn 
SERIES. SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES IREGISTROS) 

Poder(pdíiJ) 

Resuncia (.pdl/a) 

Información Financiera (pdt!a) 

Impugnación de actos (póPa) -- 

Concordato (.pdf/a) 

Embargo y desembargo 1 pdf!aI 

Tenedor de bonos ( pdtja) 

Inhabilidades! Incapacidades (.pdUa) 

Orden Judicial IpdfraI 

Medida cautelar (.pdl/a) 

Providenoa (.pdt/a) 

Resolución C.Pdt/aI 

Recurso ).pdf/a) 

Revocatoria directa (pdffa) 

Requerimiento (.pdl!a) 

Peticiones, quejas y reclamos (pdl!a) 

Respuesta ).pdt/a) 

Proceso de devolución de dinero - Ley 112! 

Procesos de devolución de dineros Ley 1 

* 	Empresa unipersonal (.pdlla) 

Pérdida de calidad de comerciante 

Renuncia Beneficio de Leyes (1429-1780) 

Liguidacion (pdf!a) 

Cancelacmón de malricuta I.pal!aI 

SGC 	SOPORTES 	 RETENCIÓN 	DISPOSICIÓN FINAL 

CÓDIGO 	 ARCHIVO 	ARCHIVO 
FORMATO Fin Ele Dig GESTIÓN CENTRAL CT E MT 5 

x 

x 

x 

x 

x 

x 

x 

x 

x 

x 

x 

x 

x 

x 

x 

x 

x 

x 

x 

x 

x 

x 

x 

x 

PROCEDIMIENTO 
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CÁMARA DE COMERCIO DE BUGA 
TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

Ccimdrr dv 
Corncicio 

DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL 

CÓDIGO DEPENDENCIA: 110 

CÓDIGO 
SERIES, SU8SERIES y TIPOS DOCUMENTALES IREGISTROSI 

SGC SOPORTES RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL 
PROCEDIMIENTO 

L 

CIÓDIGO CT E MT S C D SE SB Fis Ele Dig 

110 	25 	3 	LI REGISTROS NACIONALES DE TURISMO 9 x 	Evento de cierre: Cancetación de¡ registro publico 
Cumplido el tiempo de retención en el archivo de gestión y archivo 

Fornlulalio de inscripción matricula yo renovacion (.pdfIa) 1 
central, se seleccionan por el melodo de seleccion cualitativa 
Intrinseca para consemación total aquellos registros que cumplan 

Suspensiort (.pdf/a) -  X los siguientes criterios. 

x Empresas / Entidades reconoodas y de trayectona para el pais 
Reaclivaión ( pdlla) Empresas/ Entóades que su matricula tengan mós de 50 años de 
Cancelacion de registro ( pdf/a) X constituida. 

Empresas / Entidaces que en su matricula se haya incorporado 
anotaciones o registros postevor a su cancelación. 
los Otros registros públicos teniendo en cuenta que la intonoacion 
esta contenida en los Libros de Registros Públicos se eliminaran en 
gestión documental por el nretods de borrado electrónico seguro. 
Documentos sin valores secundarios, el porcentaje selecciOnado 
adquiere valor secundario histórico. 
Titulo VIII Cdtnaras de Comercio, capitulo 1.4 de la Circular Unica 
de la SIC, y  se vatora basado en el Articulo 28 de la Ley 962 de 

¡ 	 , , 2005 
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CÁMARA DE COMERCIO DE BUGA 
TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

Co:riricr 
Jd Eiriqr 

DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL  

CÓDIGO DEPENDENCIA: 110  
CÓDIGO 	 SGC 	SOPORTES 	 RETENCIÓN 	DISPOSICIÓN FINAL 

SERIES. SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) 	 CÓDIGO 	 ARCHIVO 	ARCHIVO 	 PROCEDIMIENTO 
CO SE SE 	 FORMATO Fis Ele Dig GESTIÓN CENTRAL CT E MT 5 

110 	25 	4 	REGISTROS l)NICOS DE uROciONENTES 	 X Evento de cierre: Cancelación del registro público 
Al ingresar el documento a LA CAMARA DE COMERCIO DE BUGA 

Formulario de inscrigción matricula y!o renovados (.pdlía) 	 X 	 1 	 se reulizurd el proceso de digitalizadión certificada Cumpldo el 
- 	- 	 tiempo de retención en el archivo de gestión y archivo cenlral, se 

Rut (.pdt/a) 	 seleccionan por el método de selección Cualitativa lntrisseca para 

Recibo de caia ( pdf/a) 	 x 	 conservación total aquellos registros que cumplas los siquientes 
criterios. 

Verificación del documento de identidad (.pdf!a) 	 x 	 . Empresas (Entidades reconocidas y de lrayecloria para el palo 
_________ ____________________ 	 ___ - 	 -- 	 - Empresas / Entidades que su matricula tengan más de 50 años de 

Acto adminiulsativo (.pdl:a) 	 X constituida. 

Certifación (pdf/a) 	
- Empresas (Entidades que en su matricula se haya incorporado 

anotaciones o registros postenor a su cancelación 
Certiricación expedida por la Junta Cenlral de Contadores (.pdfla) 	 Los otros registros publcos teniendo en cuenta que la inforrnacion 

. 	 - 	____________ 	.,-- 	 1 	- 	eola conlenida en los Libros de Registros Públicos se eliminaran en 
CertiEcado (.pdt/a) 	 -- 	 - 	 :•. 	

. X 
	gestión documental por el método de borrado electrónico seguro 

Certificado de la Registraduria - E ,-idencias SIPREF çxif/a} 	
: 	 Documentos sin valores secundanos, el porcentale seleccrOvaox 

adquiere valer secundario historico. 
Constancia (.pdl'u) 	 X 	 Titulo VIII Cámaras de Comercio, capitule 14 de la Circular ljiica 

de IaSIC, y seeulorabasadoen elArticulo 28de Iv Ley 952le 
Contrato 1 pdflal 	 -. 	x 	

_.. . 	2005. 

Fotocopia de la Tarjela Profesional (.pdf!a) 	 x 

Fotocnpia del documento de identificación (.pdl/a( 	 X 

Declaración ( pdt/a) 	 X 

Estados linancieros 1 pdftal 	 X 

Providencia (.pdua) 	 __. 	. 	X 

Solicitud ( pdl/a( 	 X 

Póliza (.pdtla)  

Recurso (.pdl/a)  

Impugnacion pdllaI 	 X 

Requerimiento (.pdI/a) 	 1K 

Respuesta ( pdfta) 	 X 
- • 	 _____ ....... 

Cancelación de registro oroponente ( pdt/aI 	 1K 
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CÁMARA DE COMERCIO DE BUGA 
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL -'•• — 

DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL  

CÓDIGO DEPENDENCIA: 110  

CÓDIGO 
SUOSERIES y TIPOS DOCUMENTALES IREDISTROSI 

SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICIÓN FINAL 
PROCEDIMIENTO 

TRAL 
 

 
CÓDIGO ARCHIVO ARC HIVO CE E MT 5 CD SE CEN

SERIES. 
FORMATO Fis Ele Di GESTIÓN 

REGISTROS ÚNICOS NACIONALES DE ENTIDADES OPERADORAS DE 1 	 9 	 X Evento de cierre: Cancelación de] regislro público 
110 	25 

LIBRANZA Al ingresar el documento a LA CAMARA DE COMERCIO DE BUGA 

x se realizara el proceso de dgitalizacion certificada. Cumplido el 
Formulario único vidual ( priVa) tiempo de retención en el archivo de gestión y archivo cenlral, se 
Contrato 1 pdUal X seleccionan por el método de selección cualitaliva Intrinseca para 

conservación total aquellos registros que cumplan los saientes 
Certificacion ( pdLal X - 	- - 	, 	_.. cntenos. 
Cascelacion de registro (puil/a) X Empresas / Entidades reconocidas y de trayectosa para el pais 

Empresas / Entidades que su matricula tengan más de 50 años de 
constituida. 

1 Empresas / Entidades que en su matricula se haya incorporado 
asolaciones o registros posterior a su cancelación. 
los otros registros públicos teniendo encuecla que la información 
esta contenida en los Libros de Registros Públicos se elirrinCrdn en 
geslión documental por el método de borrado electrónico seguro. 
Documentos sin valores secundados, el porcentaje seleccionado 
adquiere valor secusdano hiutónco 
Titulo VIII Cámaras de Comercio, capitulo ¶ 4 de la Circular Unica 
de la SIC, y  se cabra basado en el Ailícuti 28 de la Ley 952 de 
2005. 

CON VENCIONES -, 	APROBACION /1 	/ 	/.. 
Dependencia 
: S:e documen tal 

Fi 	FÍSICO 

VoBo DEPENDENCIA PRESIDENTE COMITE INTERNO DE ARCHIVO SB 	Codigo de SubSene documental 	 Dig Digitalizado 

• Serie documental CT: Conservación Tolal Nombre: MARIA JULIANA VELASQUEZ AYALI Nombre: 

D Subserie documental E : Eliminación VERSIÓN TRD 

• Tipo documental MT: Medio Técnico No ACTA DE APROBACIÓN; 	 497 

Iviembre 
GESTIÓN DOCUMENTAL 

SGC: Sistema de Gesbón de Calidad S: Selección FECHA DE APROBACIÓN: 	012019 Nombre: LEYDI JULYET RODRIGUEZ ROMERO 
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CÁMARA DE COMERCIO DE BUGA 
de Elug- 

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

DEPENDENCIA: JEFATURA ADMINISTRATIVA Y DE MEJORAMIENTO CONTINUO 

CÓDIGO DEPENDENCIA: 140  
CÓDIGO 

SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES IREGISTROSI 
SGC SOPORTES RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL 

PROCEDIMIENTO CÓDIGO ARCHIVO ARCHIVO CT E MT FS CO SE S8 FORMATO Fis Ele Dig GESTIÓN CENTRAL 

140 	1 ACTAS 

140 	1 	7 rl ACTAS DE COMITE INTERNO DE ARCHIVO 5 	 15 	x 	x Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal 

• -_____________ _________ 	. 	-- 	. 	 ----. CumDido el tiempo de retención en el archivo de gestión será objelo 

Acta de comité interno de archivo x de digralzación para facilitar su consulta y preservación a largo 

-- 	 - - . 	 - 	x 	 . plazo, los documentos en su soporte original (holCo) se transfieren al 
Lista do asistencia archivo Central y cumplido el tiempo de retención se transfieren al 

archivo histórico para forTnar parte de la memoria institucional de LA 
CÁMARA DE COMERCIO DE BUGA. 
Oocuinento con valor secundario ceidencial, esran consignadas las 
decisiones Ion-vidas en temas de archivo y gestión documental. 
Articulo 2 82. t 16 de¡ Decreto lOBO de 2015. 

140 	1 	8 : 	ACTAS DE ELIMINACIÓN DOCUMENTAL ' 	- 	- 	5 	 15 	X 	x Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal 
Cuniplico 	l tempo de retención en el archivo de gestión será objeto 

Acta de eliminación documental X de dgitutizacon para facilitar su consulta y preservación a largo 

-L - 	-- -- 	- 	- ' 	 - 	, 	' plazo, los documentos en su soporte osginal (lisico) se transfieren al 
invenlhrio documental  - 	- - - . archivo central y  Cumplido el tiempo de retención se transfieren al 

Registro de publicación en sitio web de¡ inventario de documentos a elimina 	 x archivo histórico para fon-sar parte de la rnemona institucional de LA 
CAMARA DE COMERCIO DE BUGA 
Documento con valor secundario evidencial. reglamentado en el 
Ar1cu1) 22 deI Acuerdo 004 de 2019 de Archive General de la 
Nucos 

140 	35 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 

' - 	 2 	 8 	x Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal 
140 	35 	1 INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO CENTRAL Cumtido el liempo de retencon en el archivo de gestión yen el 

Inventario documental (.nISn) X archivo central, los documentos en su soporte original (eleclronico) 
se transfieren al archivo histórico come parte de la nrernoria 
ins:irucional de LA CÁMARA DE COMERCIO OC BUGA. 
Ducunrentos con valor secundario evidencial. contiene el registro de 
las unidades documentales de archivo que ha producido la 
CÁMARA. Articulo 2.8.2.5.8 del Decreto 1080 de 2015 
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CÁMARA DE COMERCIO DE BUGA 
TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

DEPENDENCIA: JEFATURA ADMINISTRATIVA Y DE MEJORAMIENTO CONTINUO  

CÓDIGO DEPENDENCIA: 140  

CÓDIGO 
SERIESSIJBSERIESYT1POSOOCUMENTALESIREGISTROSI 

SGC SOPORTES RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL 
PROCEDIMIENTO cÓDIGO ARCHIVO ARCHIVO Cr E NiT 5 CO SE SB FORMATO Fis Ele Dig GESTIÓN CENTRAL 

4 	 x Evento de cierre: Cierce de la vigencIa tiscal 
140 	35 	2 	í 1 INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO,  DE GES flON 

- -- Cumplido el tiempo de retención en el archivo de geshos yen el 
Inventario documental (.XISX) X archivo central, los documentos en su soporte original (electrorlico) 

se eliminan en la oticvia de Gestión Documental de LA CAMARA DE 
COMERCIO DE BUGA, por el método de borrado seguro. 
Documentos valoradoS administrativamente sin valores secundarios, 
se elimina teniendo en cuenta que la intorniacion esta contenida en 

Fis: Flslco 

 

el Inventado documental de¡ Archivo Central. 

CONVENCIONES APROBACIO 

CD: 	Código de Dependencia (7 7 
. 	

(\) 	• 
SE: 	Código de Serie documental Ele: Eleclrónico (/1f1 	1 

/ 	' 	líO Bo DEPENDENCIA PRESIDENTE COMITE INTERNO DE ARCHIVO SB: 	Codigo de Subserie documental 	 Dig: Digitalizado 

Serie documental CT: ConservaCión Total Nombre: LEYDI JULYET RODRIGUEZ ROMEF Nombre: 

II 	Subserie documental E: Eliminación VERSIÓN TRO: 	 1.0 

Tipo documental MT: Medio TécnicO No ACTA DE APROBACIÓN: 	ID 49 GESTIÓN DOCUMENTAL 

SGC: 	Sistema de Gesbón de Calidad S: Selección FECHA DE APROBACIÓN: 	Novienibrr 012019 Nombre: LEYDI JULYET RODRIGUEZ ROMERO 
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